
CADD/RDD 01022013 

Guide for Activity Report  
Panduan untuk Laporan Aktiviti  

(1-16 SEPTEMBER 2016) 
 

The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for 
RDD’s newsletter, annual report, and other publications. 

Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam 
laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 

 
ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of 
event 
Nama acara 
/ program 

 
1/ Program KDB dan Kemerdekaan bersama pelajar PASTI  Al-Kautsar dengan 
  Kerjasama Perpustakaan Taman Cempaka, Selama, Kedah 
 
2/ Program KDB dan Kemerdekaan bersama pelajar Tadika KEMAS anjuran 
    PI1M Serdang, Kedah 
 
3/ Sambutan Hari Kebangsaan dan Hari Malaysia anjuran PAKK Daerah Bandar    
    Baharu, Kedah 
 
4/ Kursus Business Marketing Online bersama MDEC. 
 
5/ Kelas Asas Komputer (Poster) 
 
6/ Kelas Asas Komputer (Mic. Word) 
 
 
 
 

 

Date & Time 
Tarikh & 
Masa 
 

 
1/ 1 Sept  2016 / 9:00am – 12:00pm 
 
2/ 3  Sept  2016 / 9:00am – 2:00pm 
 
3/ 10 Sept  2016 / 8:00am – 2:00pm  
 
4/ 11 Sept  2016 / 9:00am-5:00 pm 
 
5/ 14 Sept  2016 / 10:00am -1:00pm 
 
6/ 15 Sept  2016 / 3:00pm-5:00pm 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Location 
Lokasi 

Venue, district, town, state 
Tempat, daerah, bandar, negeri 
 
1/  Perpustakaan Desa Taman Cempaka, Selama, Kedah 
 
2/  Pusat Internet 1Malaysia Serdang, Kedah 
 
3/  Pusat Aktiviti Kanak-kanak Daerah Bandar Baharu, Taman Cempaka, Kedah 
 
4/  Pusat Internet 1Malaysia Karangan, Kedah 
 
5/  Pusat Internet 1Malaysia Kg. Kuala Selama, Kedah 
 
6/  Pusat Internet 1Malaysia Kg. Kuala Selama, Kedah 
 
 
 
 

 

Purpose 
Tujuan 
 

Launch of tower, netbooks distribution etc 
Pelancaran menara, penyerahan netbook dan lain-lain. 
 
1/  Mengadakan program sempena hari kemerdekaan dan hari Malaysia bersama   
     pelajar PASTI Tmn Cempaka anjuran Perpustakaan Desa Tmn Cempaka  
     disamping membuat aktiviti KDB dan sukaneka bersama para pelajar. 
 
2/  Membantu menjayakan program kemerdekaan anjuran PI1M Serdang. 
 
3/ Membantu menjayakan program Sambutan Hari Kebangsaan dan Hari Malaysia   
    2016 anjuran PAKK Tmn Cempaka, disamping mempromosikan kelas INTEL  
    kepada para ibubapa dan pengunjung program. 
 
4/ Menyertai program E-rezeki yang diperkenalkan oleh wakil MDEC kepada  
    kakitangan Pusat Internet 1Malaysia Kluster Bandar Baharu. 
 
5/ Membantu pelajar lepasan UPSR menghasilkan poster yang akan dipertandingkan  
    di dalam pertandingan Poster anjuran JAKIM. 
 
6/  Membantu pengguna membuat plan kecemasan (assignment) seperti contoh yang  
     diberi. 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Details of 
recipients  
Butiran 
Penerima 

Name, age, hardcore poor, old folks etc 
Nama, umur, miskin tegar, orang tua dan lain-lain. 
 
1/ Program KDB dan Kemerdekaan bersama pelajar PASTI Al-Kautsar dengan 
  Kerjasama Perpustakaan Taman Cempaka, Selama, Kedah 
 

BIL NAMA NO KP UMUR 
1 NUR ARIANA NADIRA BT ABU HASHIM 121004020350 4 
2 NUR AISYA QHALIDA BT MOHAMAD FAUZI 120130020162 4 
3 AISHA DAMIA BT CHE AZMI 120810070382 4 
4 QUSYAIRIE HASIF B MOHD JAMBREE HANIF 120220020641 4 
5 NUR IRIS QISYA BT SUHAIMI 110727020748 5 
6 NAIMY AZZALEA BT MOHD FAISAL 110928020322 5 
7 MIA IRDINA BT MOHD FAIZAL 111001020364 5 
8 NUR QISTINA BALQIS BT  JASMI 111228020596 5 
9 NUR AFRINA DAMIA BT SHAHRIL 110927020558 5 

10 NURUL ASYIKIN BT SUHAIMI 110325020278 5 
11 AMSYAR HADIF B ABU HASHIM 110415020765 5 
12 MUHAMAD AMIRUL SYAFIQ B SALLEH 110507020041 5 
13 MUHAMAD AIDIL ASHRAF B MUHAMAD YUSUF 110322020125 5 
14 MUHAMMAD ADLI AMSYAR B MOHD ADAM 110204080055 5 
15 MUHAMMAD SYAHMI AMSYAR B ISMAIL 111221020825 5 
16 MOHAMMAD WAFIY B MD DAUD 110811020687 5 
17 NUR AINA SHAFINIE BT SARIZAN 100915080562 6 
18 NUR ALISYA MAISARAH BT SAHRIN 100614070360 6 
19 NUR AMIRAH FATINI BT SUHAIMI 100104020670 6 
20 NURUL FATIHAH BT ROSLAN - - 
21 NEILLY AZZAHRA BT MOHD FAISAL 100105020840 6 
22 ANIS RAIHANA BT CHE AZMI 100917020926 6 

23 
NURUL IMAN WADHIHAH BT MUHAMMAD 
ISKANDAR 

100421101678 6 

24 MUHAMMAD AQEEL B HAMBALI 100102020271 6 
25 MUHAMMAD ALIF ZIKRULLAH B MD RAFIZI 100817020699 6 
26 MUHAMMAD WAN HADI PUTRA B ZAIREE 101106071329 6 

27 
MUHAMMAD HADIF IKWAN B MOHAMAD 
HISHAM 

100216020763 6 

28 
MOHAMMAD FARIS HANIF B MOHAMMAD 
FADZILLAH 

100217020845 6 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
2/ Program KDB dan Kemerdekaan bersama pelajar Tadika KEMAS dan keluarga   
    anjuran PI1M Serdang, Kedah 
 

BIL NAMA NO KP UMUR 
1 NOR ASNITA BT SHAHARUDDIN 830727025720 33 
2 NUR ATFINA BT IBRAHIM 820516025676 34 
3 ZAKIAH BT ZAINAL ABIDIN 850731025350 31 
4 ZURIAH BT MOHD DESA 780402025906 38 
5 SHAMSUL MAT ISA 850902025823 31 
6 SURIA AHMAD 850801025082 31 
7 SITI FAIRUS BT AHMAD 860831026034 30 
8 AZYYATI BT IBRAHIM 770722055412 39 
9 NOR ATIKA BT ANUAR 910114025840 25 

10 HASHNAH BT ABD RAHIM 571219025042 59 
11 ERZA ZULAIKHA BT ABD HAMID 040110020050 12 
12 ZABEDAH SAUD 611106045104 55 
13 SITI NOOR FAZLIANA SYUHADA 111008130686 5 
14 ZUBISHAH RAZALI 691031025178 47 
15 SITI NOOR QALISHA NAZIRA 111029130077 5 
16 NORZUBAIDAH BT MOHAMAD DESA 870212026114 29 
17 MUHAMAD IZZANI ASYRAF B ABDUL RAHIM 121019070473 4 
18 NUR AISYA NABILA BT MOHD NORFAIZAL 141104021089 2 
19 MOHD NORFAIZAL B ZOKORNAIN 810614075029 35 
20 NORAZIAH BT ABD RAHIM 620317025140 54 
21 FAEZATON A HADDRI 850903075420 31 
22 NURUL AIDAH BT ABDUL RAHIM 910325025090 25 
23 NURUL SYAKIRAH BT ABD RAHIM 950722025998 21 
24 SHARINA BT OTHMAN 930530086130 23 
25 WIRDA 830607015018 33 
26 CHE ROSNA SAAD 701028025800 46 
27 ASAD BIN ABU BAKAR CL 57400 4 
28 AMMAR SYAHMI B SHAARI CK 13244 5 

29 
MUHAMMAD AKIF MAHFUZ B MOHAMAD 
HIRMAN 

CQ 53527 
4 

30 MUHAMMAD AFHAM B OMAR CL 57048 5 
31 MUHAMMAD FARIS AZIM B HASHIM CL 57359 5 
32 MUHAMMAD AMMAR RUSYDI B MOHD ZAINI CP 07573 5 
33 MUHAMMAD KHAIRUL HARIS B ABDUL GHONI CQ 53529 4 
34 MOHAMAD SYAFIQ AIMAN B MOHAMAD CL 57257 5 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

ZULAINI 

35 
MUHAMMAD ZARIF NAUFAL B MOHD AL-
FUZAINI 

CQ 53914 4 

36 NUQMAN NURUDDIN B MD RODZI CJ 65443 5 
37 ALIYA QALISYAH BT SAMSUL KAMAL CF 80859 6 
38 AISYAH QAISARA BT SAMSUL KAMAL CQ 58950 4 
39 MIMIE NATASYA BT PAKRURAZI CL 57350 5 
40 NURUL ALEESYA YASMIN BT BAZZAR CK 13574 4 
41 NURUL ALYA BT AZHAR CK 13110 5 
42 NURUL AININ SYAFIQAH BT ADAM CL 57076 5 
43 NUR ANIS BT ARIFF SK 580022 5 
44 NUR AINA NAJWA BT AMRI CJ 65381 5 

45 
NURUL IMAN QASRINA BT MOHD HAFIZUL 
HISHAM 

CK 65396 5 

46 NURUL ISLAM BT MOHAMMAD REDZUAN CK 13484 5 
47 NUR IRINA DARWISYA BT HAIRUL AMIR CQ 53754 4 
48 NUR SHAZLIANA BT ISMAIL CK 13396 5 
49 NUR SHAZMI AMNI BT ABDULLAH CI 15398 6 
50 NURUL AYUNI BALQIS BT MUHAMAD KHORI CK 13921 4 

 
 
3/ Sambutan Hari Kebangsaan dan Hari Malaysia anjuran PAKK Daerah Bandar    
    Baharu, Kedah 
 

BIL NAMA NO KP UMUR 

1 
MUHAMMAD AIMAN MUSTAQQIM B 
ISMAIL 

031226021077 
13 

2 MOHAMAD ARIF IRSHAD B ISMAIL 050422081097 11 
3 MUHD ASHARULLAH B AZMI 031001080439 13 

4 
MOHAMAD SHAHRUL IZWAN B AHMAD 
ROMZI 

020216021205 
14 

5 MUHAMAD AFIQ AZHARI B AZIZAN 000326070333 16 
6 MUHAMAD AFIQ HANIF B AZIZAN 020423070245 14 
7 MUHAMMAD SYAFIQ B SHAHROLNIZAM 040213021099 12 
8 LUQMAN HAKIM B MAT SALLEH 060213080441 10 
9 MUHAMAD TAUFIQ B RIZUAN 040820020114 12 

10 HAFIZ FIRDAUS B MOHD YUSOF 000506021045 10 
11 MOHD. TAUFIQ ESKANDAR 071210-10-2717 9 
12 NUR ATHIRAH BT. MUSTAFA 050922-08-1047 11 

13 
NOR ARDIANA SHAMIRA BT ABDUL 
RAHIM 

BA92956 
12 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

14 MUHAMMAD AL-AMIN 020210020279 14 
15 MUHAMMAD DANISH IRFAN B AZLAN 021129020583 14 
16 MUHAMMAD ZAKI B ZULKIFLI 010216081591 15 
17 MUHAMMAD SYAFIQ B SHUID 030906020081 13 
18 MUHAMMAD SYAHMI B SHUID 030906020129 13 
19 MUHAMMAD SYAFIQ DANIAL B MAZLAN 980604085567 18 
20 NOOR SYAMIMI BT JAMALUDDIN 960325086278 20 
21 NOOR SYAIZATUL HANIM BT ROSLI 000811020970 16 
22 PUTERI NUR BALQIS RIDZUAN 090110020304 7 
23 MUHAMAD SYAZWAN B ROSLI 040510020711 12 
24 NURSYAZA LIANA BT ISMAIL 020725020454 14 
25 SITI SHUHADA BT MOHD NOOR 040705070110 12 

26 
MUHAMMAD AMIR IKHWAN B MOHD 
NASRI 

061112020479 
10 

27 MUHAMMAD FAHMI B ISHAK 040614080153 12 
28 AYOB BIN SAAD 580407085653 58 
29 AZMAN BIN AHMAD 700823025389 46 
30 NUR KHAIRUN NISA BT AZMAN 000510080312 16 
31 NUR IZZATY SHAMIRA BT SUHAIMIN 931022085902 23 
32 NUR IZZATI AMIRAH BT SUHAIMIN 020901080430 14 

33 
MUHAMMAD WAFIY MUHAIMIN B 
ISMAIL 

090407020807 7 

34 CHE EMBUN BT CHE RUS 530924025020 63 
35 ROKIAH BT MOHD SIDEK 750920025706 41 
36 NUR ZAHIRAH BT JASMI 051131110503 11 
37 NOR SYAZA MUSTIRAH BT JASMI 980721085988 18 
38 MUHAMMAD AFIF B MOHD NOOR 030330020803 13 
39 AMIRUDDIN BIN MUSTAFA BE74279 7 
40 NURUL QISTINA BT MUSTAFA BR67127 7 
41 MUHAMMAD DANISH IRFAN B AZLAN 02112902083 14 
42 MOHD ARIF DANIAL B HAZANI 050411080881 11 
43 MOHD MULIADI B BAHADON 820807025297 34 
44 NORMI BT MOHAMAD 760405085666 40 
45 SOLIHIN B ISMAIL 040603020833 12 
46 ISHAQ B ISMAIL 060829020615 10 
47 NADIA AZIRA BT OTHMAN 041207080724 12 
48 SITI SARAH BT KAMAL BASHA 060307020482 10 
49 MUHAMMAD FARIS HAIKAL B SUKOR 040301020037 12 

50 
MOHAMMAD FITRI ISKANDAR B MOHD 
AFIZUL 

051014020249 11 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
4/ Kursus Business Marketing Online bersama MDEC. 
 

BIL NAMA NO KP UMUR 
1 ANIS ZULAIKHA BT MOHD YUSRI 9707007025322 19 
2 NUR AMIRA BT MOHD ZAIDI 970505025666 19 

3 
NUR SHAFIQAH BT MOHAMAD 
ZAHINOOR 

970825026086 
19 

4 CHE AMAT B SAAD 740418026691 42 
5 AHMAD ZAID B ZAINAL 871216025105 29 
6 SITI KHADIJAH BT ISMAIL 830920025212 33 
7 NUR SYUHADA BT ABD RAHMAN 860310355852 30 
8 SYAHMI HAYAT B MD SALLEH 860920355833 30 
9 MUHAMMAD FARHAN B BAHRUDIN 911209106517 25 

 
5/ Kelas Asas Komputer (Poster) 
 

BIL NAMA NO KP UMUR 

1 
MUHAMMAD AIMAN MUSTAQQIM 
B ISMAIL 

031226021077 
12 

2 MOHAMAD ARIF IRSHAD B ISMAIL 050422081097 11 
3 MUHD ASHARULLAH B AZMI 031001080439 12 

4 
MOHAMAD SHAHRUL IZWAN B 
AHMAD ROMZI 

020216021205 
14 

5 MUHAMAD AFIQ AZHARI B AZIZAN 000326070333 16 
6 MUHAMAD AFIQ HANIF B AZIZAN 020423070245 14 

7 
MUHAMMAD SYAFIQ B 
SHAHROLNIZAM 

040213021099 12 

8 LUQMAN HAKIM B MAT SALLEH 060213080441 10 
9 MUHAMAD TAUFIQ B RIZUAN 040820020114 12 

10 HAFIZ FIRDAUS B MOHD YUSOF 000506021045 16 
 
6/ Kelas Asas Komputer (Mic. Power Point) 
 

BIL NAMA NO KP UMUR 
1 SITI HANISAH BT MOHAMAD SAFAR 970727025960 19 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Details of 
contribution  
Butir-butir 
berkaitan 
dengan 
aktiviti 

Amount in RM, cash, in kind (ie. netbook, training), distribution method etc 
Jumlah dalam RM, tunai, berupa barangan (cth komputer riba, latihan kursus), cara 
pengedaran dan lain-lain. 
 
 
1/  Mengadakan program sempena hari kemerdekaan dan hari Malaysia bersama   
     pelajar PASTI Tmn Cempaka anjuran Perpustakaan Desa Tmn Cempaka  
     disamping membuat aktiviti KDB dan sukaneka bersama para pelajar. 
 
2/  Membantu menjayakan program kemerdekaan anjuran PI1M Serdang. 
 
3/ Membantu menjayakan program Sambutan Hari Kebangsaan dan Hari Malaysia   
    2016 anjuran PAKK Tmn Cempaka, disamping mempromosikan kelas INTEL  
    kepada para ibubapa dan pengunjung program. 
 
4/ Menyertai program E-rezeki yang diperkenalkan oleh wakil MDEC kepada  
    kakitangan Pusat Internet 1Malaysia Kluster Bandar Baharu. 
 
5/ Membantu pelajar lepasan UPSR menghasilkan poster yang akan dipertandingkan  
    di dalam pertandingan Poster anjuran JAKIM. 
 
6/  Membantu pengguna membuat plan kecemasan (assignment) seperti contoh yang  
     diberi. 
 

 

Benefits of 
the 
contribution 
Kebaikan / 
kelebihan 
aktiviti 
 

How it will help, increase penetration rate, literacy etc 
Bagaimana ianya dapat membantu, meningkatkan kadar penembusan,celik huruf dan 
lain-lain 
 
1/ Membina hubungan baik bersama Perpustakaan Desa Taman Cempaka dan 
kakitangan PASTI Taman Cempaka disamping mempromosi perkhidmatan di PI1M 
Kg. Kuala Selama. 
 
2/ Memupuk semangat kemerdekaan dan cintakan negara dan menggalakkan 
ibubapa serta kanak-kanak untuk datang ke Pusat Internet 1Malaysia. 
 
3/ Memupuk semangat kemerdekaan kepada generasi muda dan juga dewasa. 
Selain itu, membentuk hubungan yang baik diantara PI1M dengan JKM dan PAKK 
Daerah Bandar Baharu. 
 
4/ Membina kemahiran perniagaan secara online dan membentuk hubungan yang 
baik dengan MDEC. 
 
5/ Membantu para pelajar mengisi masa lapang menghasilkan poster sempena 
pertandingan Poster anjuran JAKIM dan SKMM. 
 
6/ Memudahkan urusan kerja pengguna. 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of VIP 
Nama VIP 

Title, designation, organisation 
Gelaran, jawatan, organisasi 
 
1/ Pn Siti Noor Leela bt Husain, Penyelia Perpustakaan Desa, Selama, Kedah 
 
2/ Tiada 
 
3/ Pegawai JKM Daerah Bandar Baharu, Kedah, Penyelia PAKK Tmn Cempaka, 
Selama, Kedah. 
 
4/ Pegawai MDEC 
 
5/ Tiada 
 
6/ Tiada 
 

 

Name of 
guest VIP 
Nama 
tetamu 
daripada VIP  
 

Title, designation, relationship with SKMM or beneficiary 
Gelaran, jawatan, hubungan dengan SKMM atau benefisiari 
 
1/ Tiada 
 
2/ Tiada 
 
3/ Tiada 
 
4/ Tiada 
 
5/ Tiada 
 
6/ Tiada 
 
 

 

Main 
execution 
Pelaksanaan 
aktiviti 
utama 

Describe how the main activity was carried out 
Huraikan bagaimana aktiviti utama telah dijalankan 
 
3/  Sempena sambutan hari kebangsaan dan hari Malaysia 

 

Supporting 
activities 
Aktiviti 
Sokongan 
 

Example - Kenduri, face painting, health checks etc 
Contoh - Kenduri, lukisan muka, pemeriksaan kesihatan dan lain2. 
 
3/ Cabutan nombor bertuah, sebaran flyers kelas INTEL kepada pengunjung, 
pertandingan pakaian beragam kemerdekaan, pertandingan karaoke lagu patriotik, 
pertandingan explorace kemerdekaan dan pertandingan mewarna kanak-kanak. 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Other 
participants 
Peserta Lain 
 

Service providers, government agencies, village heads, NGO, police etc  
Pemberi perkhidmatan, agensi-agensi kerajaan, ketua kampung, NGO, polis dan lain-
lain 
 
3/ Pegawai JKM Daerah Bandar Baharu, Kedah 
 

 

Photo 
caption 
Keterangan 
gambar 

Describe activity in every photo provided 
Jelaskan aktiviti dalam setiap gambar yang telah disediakan 
 
1/ Program KDB dan Kemerdekaan bersama pelajar PASTI  Al-Kautsar dengan 
  Kerjasama Perpustakaan Taman Cempaka, Selama, Kedah 
 
 

 
 

                            
 
 
 
 
 
 
 

Make sure 
to match 
photos 
with 
caption 
Pastikan 
gambar 
sepadan 
dengan 
keterangan  
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
2/ Program KDB dan Kemerdekaan bersama pelajar Tadika KEMAS anjuran 
    PI1M Serdang, Kedah 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

3/ Sambutan Hari Kebangsaan dan Hari Malaysia anjuran PAKK Daerah Bandar    
    Baharu, Kedah 
 

     
 

     
 

     
 
 
4/ Kursus Business Marketing Online bersama MDEC. 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
5/ Kelas Asas Komputer (Poster) 
 

 
 

 
 
6/ Kelas Asas Komputer (Mic. Word) 

 

 
 
 

Photo 
caption 
names 
Keterangan 
gambar 
berserta 
nama 
 

Names of significant people in the photo (from left to right) 
Nama-nama orang yang berkepentingan di dalam gambar (dari kiri ke kanan) 

 

Translation 
Terjemahan 
 

English or BM version of special names/titles 
Versi Bahasa Melayu dan Inggeris bagi nama khas / gelaran 

 

Supporting 
documents 
Dokumen 
Sokongan 
 

Include speeches, souvenir programme, agenda etc 
Termasuk ucapan, cenderamata, aturcara dan lain-lain. 

Enclose as 
attachment 
Sebagai 
lampiran 

 
 

PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO THE 
CONTENT APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF THE 

EVENT 
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SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN 
PANDUAN YANG DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI 

KANDUNGAN DALAM TEMPOH SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM 
BERLANGSUNG 


