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Guide for Activity Report  
Panduan untuk Laporan Aktiviti  

(16-31 DIS 2016) 
 

The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for 
RDD’s newsletter, annual report, and other publications. 

Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam 
laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 

 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of event 
Nama acara / 
program 

 

1/ Majlis Sambutan Dan Perarakan Maulidur Rasul Khairiah Selama,     

    Kedah, Tahun 1438h/2016m. 

 

2/ Program Cuti Sekolah bersama PI1M Kuala Selama dan Sg. Batu anjuran  
    Perpustakaan Desa Taman Cempaka, Kedah. 
 
3/ Program Santai Ilmu bersama PI1M Kuala Selama dan Sg. Batu anjuran  
    Pusat Aktiviti Kanak-kanak Daerah Bandar Baharu, Kedah 
 
4/ Program Dashboard Komuniti PI1M Sg. Batu 
 
5/ Kelas Asas Komputer / Kelas Asas Internet 
 

 

Date & Time 
Tarikh & Masa 
 

 
1/ 17 Dis  2016 / 8:00am – 11:00pm 
 
2/ 20 Dis  2016 / 9:00am – 12:00pm 
 
3/ 22 Dis  2016 / 9:00am – 1:00pm  
 
4/ 23 Dis  2016 / 2:00pm-6:00pm 
 
5/ 27 Dis 2016 / 10:00am – 12:00pm 
 

 

Location 
Lokasi 

Venue, district, town, state 
Tempat, daerah, bandar, negeri 
 
1/  Masjid Al-Barakah, Dewan KRT Tmn. Cempaka, Perpustakaan Desa Tmn.  
     Cempaka dan Surau Kg. Banggol Rashid. 
2/  Perpustakaan Desa Taman Cempaka 
3/  Pusat Aktiviti Kanak-kanak Daerah Bandar Baharu 
4/  Pusat Internet 1Malaysia Sg. Batu, Kedah 
5/  Pusat Internet 1Malaysia Kuala Selama, Kedah 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Purpose 
Tujuan 
 

Launch of tower, netbooks distribution etc 
Pelancaran menara, penyerahan netbook dan lain-lain. 
 
1/  Menyertai aktiviti di Perpustakaan Desa Tmn. Cempaka sempena Maulidur 
Rasul Taman Cempaka disamping dapat mengeratkan hubungan sesama 
komuniti setempat. 
 
2/ Memperkenalkan perkhidmatan di PI1M serta mempromosikan Dashboard 
dan mengadakan aktiviti KDB untuk peserta. 
 
3/ Mengadakan bengkel KDB bersama peserta bertujuan untuk mendidik 
peserta supaya menggunakan teknologi sekarang dengan lebih bijak dan 
berhati-hati. 
 
4/ Membantu pelancaran program Dashboard Komuniti 2016 PI1M Sg. Batu 
bersama Penghulu dan agensi berdekatan serta komuniti setempat. 
 
5/ Mengajar peserta mengisi borang nikah online dan membuat resume yang 
menarik serta mudah. 
 

 
 
 
 

Details of 
recipients  
Butiran 
Penerima 

Name, age, hardcore poor, old folks etc 
Nama, umur, miskin tegar, orang tua dan lain-lain. 
 

1/ Majlis Sambutan Dan Perarakan Maulidur Rasul Khairiah Selama,     

    Kedah, Tahun 1438h/2016m. 

 

BIL NAMA NO KP UMUR 

1 MOHAMAD SAFAWIE B MAT SOKRI 040127020727 12 

2 MOHAMAD SYAZWAN B ROSLI 040510020711 12 

3 
MUHAMAD TAUFIQ B MUHAMAD 
RIZUAN 

040820020119 12 

4 
MUHAMAD ZULFAHMI B MOHAMAD 
ROSDI 

040411020513 12 

5 PUTRI NURAIN ASSYIQIN BT TARUDIN 040814080764 12 

6 AFIQ HANIF  020423070245 10 

7 MUHAMAD AFIQ AZHARI 000326070333 16 

8 ISHAQ B ISMAIL 060829020615 10 

9 NUR ALIA SHAMIMIE 040723081328 12 

10 MOHAMMAD FAIZ B ABDUL RASHID 020518081035 10 

11 NOOR AZFAR WAFIY B. JASMI 050123020403 11 

12 MOHAMAD DANISH HAKIM 061111020549 10 

13 NUR AQILAH  BT ABDUL RASHID 040927141092 12 

14 IKRAM ZAKI B ABDUL JALIL 071018021191 9 

15 NUR ATHIRAH BT HAMZAH 040519020072 12 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

16 NUR AIN DANISHA BT RAMDHAN 090604080454 7 

17 AHMAD HANAFY B MOHAMAD ANUAR 071203021097 9 

18 
MUHAMMAD SYAFIQ B 
SHAHROLNIZAM 

040213021099 
12 

19 PUTERI NUR BALQIS BT. MAT RIDZUAN 090110020304 7 

20 MOHD. FIRDAUS B. KHAIRUL NIZAM 080422020427 8 

 
2/ Program Cuti Sekolah bersama PI1M Kuala Selama dan Sg. Batu anjuran  
    Perpustakaan Desa Taman Cempaka, Kedah. 
 

BIL NAMA NO KP UMUR 

1 NUR AIN SYAFIERA BT RAMDHAN 060716080152 10 

2 ADILAH NABILAH ZAKIRAH 040929070670 12 

3 NUR ALIA SHAMIMIE BT MOHAMAD 040723081382 12 

4 ISHAQ B ISMAIL 060829020615 10 

5 SOLIHIN B ISMAIL 040603020833 12 

6 MUHAMAD AFIQ AZHARI 000326070333 16 

7 AFIQ HANIF  020423070245 14 

8 SITI AISYAH BT JAAFAR 030805020410 13 

9 SITI KHADIJAH BT JAAFAR 030805020488 13 

10 
NOR ARDIANA SHAMIRA BT ABD 
RAHIM 

BA92956 
13 

11 IKRAM ZAKI B ABDUL JALIL 071018021191 9 

12 NUR SHARINA SHAHIRA 061223020308 10 

13 NUR AISYA SAFFEA 070804080960 9 

14 NUR AIN DANIESHA BT RAMDHAN 090604080454 7 

15 NURHANUN BT HASHIM 050101080712 11 

16 ADILAH NABILAH ZAKIRAH 040929070670 12 

17 
MOHAMMAD FITRI ISKANDAR B. 
MOHD AFIZUL 

051014020249 
 

11 

18 ALIFFAH BIN SHAHIMI 040607080331 12 

19 MOHAMAD SYAZWAN B ROSLI 040510020711 12 

20 MUHAMMAD FAHMI B ISHAK 040614080153 12 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

3/ Program Santai Ilmu bersama PI1M Kuala Selama dan Sg. Batu anjuran  
    Pusat Aktiviti Kanak-kanak Daerah Bandar Baharu, Kedah 
 

BIL NAMA NO KP UMUR 

1 ABDUL HADI B ABD JALIL 040307020441 12 

2 MOHAMAD SAFAWIE B MAT SOKRI 040127020727 12 

3 MOHAMAD SYAZWAN B ROSLI 040510020711 12 

4 
MUHAMAD TAUFIQ B MUHAMAD 
RIZUAN 

040820020119 12 

5 
MUHAMAD ZULFAHMI B MOHAMAD 
ROSDI 

040411020513 12 

6 MUHAMMAD ADAM B NURYAMIN 040317020381 12 

7 
MUHAMMAD AIMAN IQMAL B 
HASANUL YAHYA 

041024020745 12 

8 
MUHAMMAD AMMAR IKHWAN B 
RIDZUWAN 

040121020929 12 

9 
MUHAMMAD DANIAL AIMAN B MOHD 
NOOR 

041219020083 12 

10 MUHAMMAD FAHMI B ISHAK 040614080153 12 

11 MUHAMMAD FAIZZUDIN B MARZUKI 040117020037 12 

12 
MUHAMMAD FARIS HAIKAL B MOHD 
SUKOR 

040301020037 12 

13 
MUHAMMAD HANZALAH B 
AHMADDIN JANI 

040229020349 12 

14 
MUHAMMAD HARIZ HASIF B MOHD 
AZARIZAN 

041009020667 12 

15 
MUHAMMAD SHAHRUL IMRAN B 
MOHD SUHAIMI 

040627070309 12 

16 
MUHAMMAD SYAFIQ B 
SHAHROLNIZAM 

040213021099 12 

17 
MUHAMMAD SYAHMI IRFAN B 
MOHAMAD ZAIN 

040715020555 12 

18 NOR AKMAL HAIZI B RAZALI 040217020579 12 

19 SOLIHIN B ISMAIL 040603020833 12 

20 ISHAQ B ISMAIL 060829020615 10 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

4/ Program Dashboard Komuniti PI1M Sg. Batu 
 

BIL NAMA NO KP UMUR 

1 MUHAMAD AMIN BIN ISMAIL 040302020581 12 

2 NURUL HANA BINTI SHAHRUDIN 990709089176 17 

3 MUHD IQBAL SYAHMI B. MOHD SOBRI 030709020197 13 

4 MOHD HAIKAL BIN BASIRON 040511020457 12 

5 NURUL AISYAH BT RAZALI 040315021014 12 

6 
NUR ADRIANA ZULAIKA BT MOHD 
ANUAR 

040504080638 12 

7 
NURUL MAS AYU NADIA BT MOHD 
ROSLI 

040613020546 12 

8 MUHAMMAD AIDIL HASRAF B. ANUAR 040902101385 12 

9 MUHAMAD SAIFUL HASNIZAM 040129021029 12 

10 
MUHAMMAD KHAIRUL EZZUAN 
B.YUSOF 

040714020625 12 

11 NUR AZHANI BT MOHD GHAZALI 971104385104 19 

12 MUHAMAD AIMAN B. ALI HAMZAH 040221020117 12 

13 MUHD AIDILL B. NOOR FAIZAL 041112040391 12 

14 SITI NORSHAHIRA 040701020490 12 

15 NUR ARINA NAZIHA BT MOHD ARIF 040727020552 12 

16 MOHAMAD ADAM HARIZ B. MOHD 070622080855 9 

17 
NUR IMAN ZULHAKIM B. MOHAMAD 
ARIF 

991214025909 17 

18 AMSYAR HAKIMI B. ASHARUDDIN 060603080883 10 

19 
MUHAMMAD AFIF DANIAL BIN MOHD 
SHAZRIN 

020205020557  

20 MUHD AFIQ BIN NOOR FAIZAL 051120020509 11 

21 HISHAMUDDIN BIN BAHAROM 700530025895 46 

22 MOHD NAKHAIRUL FAIZUL BIN NAYAN 870517025059 29 

23 MOHAMMAD ADAM BIN ZUKI 081221020513 8 

24 AMZAR HAIKAL BIN ASHARUDDIN 040412081131 12 

25 MARIANA BINTI MAD AROP 790403025456 37 

26 NUR ALAINA SOFNI 050116020806 11 

27 ZULAIKHA ATHIRAH 050809060020 11 

28 MUHAMMAD FITRI BIN ZAMAN 020219020953 14 

29 MOHD IZUAN AMIRUL BIN ZULKIFLI 991120025529 17 

30 FARAH NUR ALEEYA BT KHOLIDE 040215020364 12 

31 AMMAR SOLIHIN BIN ASHARUDDIN 020907081047 14 

32 NUR AYUNI BT ABDUL GHONI 991005026286 17 

33 NORAIN BINTI MASRI 850428025286 31 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

34 ALI HAMZAH BIN AWANG SIDIK 590420025427 57 

35 
NUR SYAFIKAH HUSNA BINTI ABDUL 
RAZAK 

091214080306 7 

36 CHE BASHAH BINTI ABDULLAH 630224025022 53 

37 RAHIMAH BINTI ABDUL RAHIM 821103085640 34 

38 ZAITON BINTI CHE NI 721002025034 44 

39 SHARIPAH BINTI DIN 640106085782 52 

40 HASIAH BINTI NAYAN 630413086372 53 

41 NORIZA BINTI SAMSUDIN 761023025216 40 

42 
MUHAMAD SHAHRUL NIZAM BIN 
YUSUF 

090710020869 7 

43 SITI RAPIAH BINTI MAN 550310025358 61 

44 ISYATUL HANA BINTI HISHAMUDDIN 990617025722 17 

45 NURSYUHADA BINTI MOHD NOOR 090506080442 7 

46 
MUHAMMAD AKMAL BIN ABDUL 
SHUKOR 

000813081187 16 

47 SITI NOOR LEELA BT HUSAIN 821118145538 34 

48 ROKHIMAH BINTI KHALID 850331025474 31 

49 AHMAD ILHAM BIN ZULKIFLE 070822080729 9 

50 MUHAMMAD ALIF AMSYAR 991114025397 17 

51 SHAHRUDIN BIN ABDUL HAMID  680208025525 48 

52 MOHAMAD ADLI AMSYAR 110204080055 5 

53 HALIJAH BINTI ABDUL RAHMAN 770312086810 39 

54 
MUHAMMAD ATIF B. MUHAMMAD 
FAZIL 

060605020317 10 

55 
MUHAMMAD ALIFF DANISH BIN 
MOHD ANUAR  

090108020903 7 

56 NORAINI BT OMAR 670702115308 49 

57 ADIB ZULQARNAIN BIN SOLAHUDDIN 080425080951 8 

58 NURAIN NABILAH MOHD ZULKIFLI 040818020136 12 

59 HUSNA NABILAH BINTI JOHARI 040703020638 12 

60 NUR AISYAH UMIRAH BINTI RADZI 040707081024 12 

 
5/ Kelas Asas Komputer / Kelas Asas Internet 
 

BIL NAMA NO KP UMUR 

1 SITI NADZIRAH 881112355520 28 

2 NURUL SYAZWANI BT MAT 981001025762 18 

 
 
 
 



CADD/RDD 01022013 

 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Details of 
contribution  
Butir-butir 
berkaitan 
dengan aktiviti 

Amount in RM, cash, in kind (ie. netbook, training), distribution method etc 
Jumlah dalam RM, tunai, berupa barangan (cth komputer riba, latihan kursus), 
cara pengedaran dan lain-lain. 
 
1/  Menyertai ceramah Maulidur Rasul dan aktiviti di Perpustakaan Desa Tmn. 
Cempaka, Kedah yang diadakan untuk kanak-kanak sempena sambutan 
Maulidur Rasul . Di antara aktiviti yang dijalankan seperti mewarna, kuiz 
berkenaan Rasulullah S.A.W, teka bilangan muka surat buku dan lain-lain lagi. 
 
2/ Mengadakan aktiviti kotak beracun dan pop kuiz KDB bersama kanak-kanak 
dan pelajar sek. ren. 
 
3/ Mengadakan aktiviti kotak beracun dan pop kuiz KDB bersama kanak-kanak 
dan pelajar sek. ren. Turut serta ialah wakil dari Agensi Anti Dadah 
Kebangsaan Daerah Bandar Baharu. 
 
4/ Memperkenalkan perkhidmatan di PI1M serta mempromosikan Dashboard 
dan mengadakan aktiviti KDB untuk pengunjung. 
 
5/ Memberi penerangan dan cara-cara mengisi borang secara online. 
 

 

Benefits of the 
contribution 
Kebaikan / 
kelebihan 
aktiviti 
 

How it will help, increase penetration rate, literacy etc 
Bagaimana ianya dapat membantu, meningkatkan kadar penembusan,celik 
huruf dan lain-lain 
 
1/  Menyertai aktiviti di Perpustakaan Desa Tmn. Cempaka sempena Maulidur 
Rasul Taman Cempaka disamping dapat mengeratkan hubungan sesama 
komuniti setempat. 
 
2/ Memperkenalkan perkhidmatan di PI1M serta mempromosikan Dashboard 
dan mengadakan aktiviti KDB untuk peserta. 
 
3/ Mengadakan bengkel KDB bersama peserta bertujuan untuk mendidik 
peserta supaya menggunakan teknologi sekarang dengan lebih bijak dan 
berhati-hati. 
 
4/ Membantu pelancaran program Dashboard Komuniti 2016 PI1M Sg. Batu 
bersama Penghulu dan agensi berdekatan serta komuniti setempat. 
 
5/ Mengajar peserta mengisi borang nikah online dan membuat resume yang 
menarik serta mudah. 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of VIP 
Nama VIP 

Title, designation, organisation 
Gelaran, jawatan, organisasi 
 
1/ Tiada 
 
2/ Yang Berbahagia Dato Yahaya bin Hassan. 
 
3/ Tiada 
 
4/ Tiada 
 
5/ Tiada 
 

 

Name of guest 
VIP 
Nama tetamu 
daripada VIP  
 

Title, designation, relationship with SKMM or beneficiary 
Gelaran, jawatan, hubungan dengan SKMM atau benefisiari 
 
1/ Tiada 
 
2/ Tiada 
 
3/ Tiada 
 
4/ Tiada 
 
5/ Tiada 
 

 

Main execution 
Pelaksanaan 
aktiviti utama 

Describe how the main activity was carried out 
Huraikan bagaimana aktiviti utama telah dijalankan 
 
-Banyak aktiviti yang dijalankan bersama Pusat Aktiviti Kanak-kanak dan wakil 
dari AADK Bandar Baharu serta Perpustakaan Desa Tmn. Cempaka. Diantara 
aktiviti yang dijalankan ialah Penerangan mengenai Bahana Dadah, aktiviti 
berkumpulan dan kuiz KDB bersama PI1M Kuala Selama dan Sg. Batu. Setiap 
soalan yang dijawab dengan betul akan mendapat hadiah. 

 

 

Supporting 
activities 
Aktiviti 
Sokongan 
 

Example - Kenduri, face painting, health checks etc 
Contoh - Kenduri, lukisan muka, pemeriksaan kesihatan dan lain2. 
 
- Tiada 

 

Other 
participants 
Peserta Lain 
 

Service providers, government agencies, village heads, NGO, police etc  
Pemberi perkhidmatan, agensi-agensi kerajaan, ketua kampung, NGO, polis 
dan lain-lain 
 
- Perpustakaan Desa Tmn. Cempaka 
-Agensi Anti Dadah Kebangsaan Daerah Bandar Baharu 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Photo caption 
Keterangan 
gambar 

Describe activity in every photo provided 
Jelaskan aktiviti dalam setiap gambar yang telah disediakan 
 

1/ Majlis Sambutan Dan Perarakan Maulidur Rasul Khairiah Selama,     

    Kedah, Tahun 1438h/2016m. 

 

  

 

   

 

  
 

 

 

 

Make sure 
to match 
photos with 
caption 
Pastikan 
gambar 
sepadan 
dengan 
keterangan  
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 

  
 

 
 

2/ Program Cuti Sekolah bersama PI1M Kuala Selama dan Sg. Batu anjuran  
    Perpustakaan Desa Taman Cempaka, Kedah. 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 

 
 

 
 
3/ Program Santai Ilmu bersama PI1M Kuala Selama dan Sg. Batu anjuran  
    Pusat Aktiviti Kanak-kanak Daerah Bandar Baharu, Kedah 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 

 
 

 
 
4/ Program Dashboard Komuniti PI1M Sg. Batu 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
 

 
 

 
 
5/ Kelas Asas Komputer / Kelas Asas Internet 
 

 
 

 
 

Photo caption 
names 
Keterangan 
gambar 
berserta nama 
 

Names of significant people in the photo (from left to right) 
Nama-nama orang yang berkepentingan di dalam gambar (dari kiri ke kanan) 

 

Translation 
Terjemahan 
 

English or BM version of special names/titles 
Versi Bahasa Melayu dan Inggeris bagi nama khas / gelaran 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Supporting 
documents 
Dokumen 
Sokongan 
 

Include speeches, souvenir programme, agenda etc 
Termasuk ucapan, cenderamata, aturcara dan lain-lain. 

Enclose as 
attachment 
Sebagai 
lampiran 

 
 

 
PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO THE 
CONTENT APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF THE 

EVENT 
 

SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN 
PANDUAN YANG DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI 

KANDUNGAN DALAM TEMPOH SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM 
BERLANGSUNG 


